
附件1
赴西欧签证所需资料――在职人员

	材料名称
	具体说明

	护照
	 有效期在6个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为6个月以上，护照首页请用A4纸复印1份）。请在G开头护照最后一页签上中文姓名，E开头的护照不用签名。持换发护照者，必须提供所有旧护照原件（如旧护照丢失，提供当地派出所开出的机打证明原件）

	照片
	1. 最近6个月内的相片白底彩色近照4张,保证签证页上的照片与目前的本人最为相似

2. 照片要自然，不许用photoshop等软件进行修改。

3. 照片要提供原照片，不允许提供扫描照片或者复印照片等不清晰的照片。

照片规格：长：40-45mm   宽：32-35mm (照片必须在这个长宽范围之内)

	个人资料表
	完整并准确填写（见附件2 申根国家签证个人资料表）

	身份证
	身份证（二代）请用A4纸复印正反两面各2份

	户口本
	1. 户口本复印件
2. 如夫妻双方不在同一个户口本上，分别提供复印件
3. 如配偶是军人，请提供军官证复印件

注意：申请人户口上的服务处所最好与提供的营业执照及抬头纸一致

	结婚证
	1. 结婚证复印件；
2. 如果离异，请提供离婚证复印件或离婚协议书复印件
3. 如果丢失，需提供机打结婚证明复印件

	银行存款证明原件，每人金额在五万元人民币以上
	1. （除建行、农行、信用合作社、兴业银行外）存款证明需为银行标准格式，有正确的英文译文不可手写

2. 存款证明的有效期需冻结到团队回国之后3个月，余额于5万元以上
3. 存款证明原件需递交使馆，使馆不予退还，到期自动解冻

	银行卡对账单原件或存折原件
余额不得低于1万元
必须提供
	本人名下近6个月的银行卡对账单或存折原件并加盖银行公章
1. 夫妻二人同去的情况，如一方无业或对账单不好，可以辅助提供另一方的两份对账单，退休人员退休金较低的最好提供另一张卡或存折的对账单。（如果一方无业，必须公证夫妻关系）

2. 如果父母带孩子，或者其中一方带孩子出去的情况，对账单一定要好，要稳定，一定要让对账单较好的一方给孩子出具在职信的支付证明，同样要能提供双方的对账单也尽量让提供。（同样未成年人，也必须公证亲属关系）。

3. 不要刻意的去按照对账单的要求提供水单，也就是说，要求提供的6个月内的对账单，不要在最后几周突然打进很多钱，来去达到使馆对余额的要求。

4. 对账单工资要与在职证明对应。例如：在职证明上写明客人的月收入为5000RMB，但是银行的对账单显示工资每月为2000RMB，这样是不可以的，所以对账单上的工资信息要与在职证明上的工资相同或相近。

5. 最后一笔余额不低于10000，其他余额应在3000左右浮动，或绝大多数符在3000以上。最后一笔交易记录要在出发前的一个月之内。
6. 可提供如股票，定期存单，零存整取存单，基金等其他做辅助材料

	车产、房产
	1. 本人名下车产，房产证的复印件。

2. 如本人名下没有可以提供配偶名下。

	营业执照

或

组织机构代码证
	1. 所在单位为企业单位的申请者，请提供营业执照副本的清晰复印件，用A4纸复印，有年检记录，并在复印件上加盖单位公章

2. 所在单位为事业单位的申请者，请提供组织机构代码证的清晰复印件，用A4纸复印，有年检记录，并在复印件上加盖单位公章

	在职证明
	提供4张空白的公司正规抬头纸或信签纸，并在纸张空白处的右下加盖公司红章。并请在纸上标注：仅供办理签证使用。在职证明将由旅行社统一按要求在您的空白纸上出具。

	其他补充材料
	暂住证需提供原件：
如果是北方领区，若工作地与护照签发地不一致，需提供暂住证原件。

	提示
	1. 如果您不能提供或拒绝提供上述所列资料，必须提供一份恰当且署名的自我解释信。

2. 曾被任何国家拒签过的客人，请提供拒签说明，此说明可以是使馆的拒签信，也可以是申请人本人写的说明，中英文均可

3. 使馆有权在受理签证时抽取申请人到使馆面试，或要求申请人回

   后到使馆面试销签

4. 使馆对户口本上身份为农民的申请人审查较为严格，拒签率高

注意：对复印件的要求：复印件的清晰度一定要高，一定能要能准确的看清复印件上的内容


赴西欧签证所需资料――退休人员

	材料名称
	具体说明

	护照
	 有效期在6个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为6个月以上，护照首页请用A4纸复印1份）。请在G开头护照最后一页签上中文姓名，E开头的护照不用签名。 持换发护照者，必须提供所有旧护照原件（如旧护照丢失，提供当地派出所开出的机打证明原件）

	照片
	1. 最近6个月内的相片白底彩色近照4张,保证签证页上的照片与目前的本人最为相似

2. 照片要自然，不许用photoshop等软件进行修改。

3. 照片要提供原照片，不允许提供扫描照片或者复印照片等不清晰的照片。
照片规格：长：40-45mm   宽：32-35mm (照片必须在这个长宽范围之内)

	个人资料表
	完整并准确填写（见附件2 申根国家签证个人资料表）

	身份证
	身份证（二代）请用A4纸复印正反两面各2份

	户口本
	1. 户口本复印件
2. 如夫妻双方不在同一个户口本上，分别提供复印件
3. 如配偶是军人，请提供军官证复印件

	结婚证
	1. 结婚证复印件；

2. 如果离异，请提供离婚证复印件或离婚协议书复印件

3. 如果丢失，需提供机打结婚证明复印件

	银行存款证明原件，每人金额在五万元人民币以上
	1. （除建行、农行、信用合作社、兴业银行外）存款证明需为银行标准格式，有正确的英文译文不可手写

2. 存款证明的有效期需冻结到团队回国之后3个月，余额于5万元以上
3. 存款证明原件需递交使馆，使馆不予退还，到期自动解冻

	银行卡对账单原件或存折原件
余额不得低于1万元
必须提供
	本人名下近6个月的银行卡对账单或存折原件
1. 夫妻二人同去的情况，如一方无业或对账单不好，可以辅助提供另一方的两份对账单，退休人员退休金较低的最好提供另一张卡或存折的对账单。（如果一方无业，必须公证夫妻关系）

2. 不要刻意的去按照对账单的要求提供水单，也就是说，要求提供的6个月内的对账单，不要在最后几周突然打进很多钱，来去达到使馆对余额的要求。

3. 对账单工资要与在职证明对应。例如：在职证明上写明客人的月收入为5000RMB，但是银行的对账单显示工资每月为2000RMB，这样是不可以的，所以对账单上的工资信息要与在职证明上的工资相同或相近。

4. 最后一笔余额不低于10000，其他余额应在3000左右浮动，或绝大多数符在3000以上。最后一笔交易记录要在出发前的一个月之内。
5. 如果客人的对账单实在不能做到符合以上条件，可提供如股票，定期存单，零存整取存单，基金等其他做辅助材料

	车产、房产
	本人名下车产，房产证的复印件。

如本人名下没有可以提供配偶名下。

	退休证
	1. 申请人为退休人员请提供退休证复印件。（用A4纸复印）

2. 如申请人目前正处于退休证办理中，请提供所在单位出具的机打退休证办理证明，其单位领导签字并加盖公章。

3. 如申请人是外领区签发的护照，但居住在北京，请提供暂住证复印件。（用A4纸复印）

	其他补充材料
	1. 暂住证需提供原件

2. 如果是北方领区，若工作地与护照签发地不一致，需提供暂住证复印件。

	提示
	1. 如果您不能提供或拒绝提供上述所列资料，必须提供一份恰当且署名的自我解释信。

2. 曾被任何国家拒签过的客人，请提供拒签说明，此说明可以是使馆的拒签信，也可以是申请人本人写的说明，中英文均可

3. 使馆有权在受理签证时抽取申请人到使馆面试，或要求申请人回

   后到使馆面试销签

4. 使馆对户口本上身份为农民的申请人审查较为严格，拒签率高

注意：对复印件的要求：复印件的清晰度一定要高，一定能要能准确的看清复印件上的内容



